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ANEXO |
GUIA PARA RENDICION DE PROYECTOS

1. Introduccién

El subsidio sera otorgado al/la Investigador/a Responsable del proyecto, quien
tendra a cargo el manejo de los fondos de acuerdo a los criterios sobre gastos
elegibles y gastos no elegibles que se describen en esta guia, sus modificatorias y
complementarias. Durante la ejecuciéon del proyecto se podra contemplar la
readecuacion de rubros e items presupuestados, siempre que estén debidamente
justificados y aprobados por la SeCyT. Estas modificaciones deberan ser resueltas

con anticipacién a la ejecucidn del gasto que las motiva.
2. Aplicacién de fondos - Gastos financiables

Los fondos asignados al proyecto seran exclusivamente utilizados para su
realizacion de acuerdo con los objetivos y el plan que forman parte de la solicitud.
No podran aplicarse a financiar sueldos, salarios, honorarios ni sobresueldos. Ante
la falta de presentacién de cualquier informe sin razones debidamente justificadas,
el/la Investigador/a Responsable debera realizar la devolucion de los fondos
correspondientes al periodo no informado.
El financiamiento es exclusivo para los rubros e items que se detallan a
continuacion:
2.1. Rubro Gastos de capital (equipamiento):
No esta permitido el uso de los fondos asignados al proyecto para gastos de capital.
Los siguientes rubros quedan excluidos de la presente convocatoria:

e Equipamiento: Equipamiento, repuestos 0 accesorios de equipos, etc.

e Licencias: Adquisicion de licencias de tecnologia (software, o cualquier otro

insumo que implique un contrato de licencia con el proveedor).

e Bibliografia.
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2.2. Rubro Gastos corrientes (funcionamiento):

Bienes de consumo: Comprende la adquisicion de material de trabajo,
insumos de laboratorio y material no inventariable. Asimismo, se incluyen en
este rubro el combustible necesario para realizar estudios de campo
(debidamente justificado) y los gastos de consumo en actividades de
campana, tales como los refrigerios (alimentos) destinados a los estudiantes o
integrantes del proyecto durante los trabajos de campo y la ejecucién de
encuestas.

Viajes y viaticos: Comprende los gastos de viajes en el pais o en el exterior,
viaticos de campafia y pasantias en otros centros de investigacion
estrictamente listados en el proyecto. Este rubro incluye unicamente la
cobertura de pasajes, alojamiento y viaticos. Quedan expresamente excluidos
los gastos por alimentos y combustible, por o que no se admitiran facturas ni
tickets respaldatorios en estos conceptos.

Difusion y/o proteccion de resultados: gastos para publicacién de articulos,
edicién de libros, inscripcidn a congresos y/o reuniones cientificas.

Servicios de terceros: Comprende capacitaciones especificas relacionadas
con el desarrollo del proyecto, servicios especializados prestados por terceros
y servicios analiticos de laboratorios. Asimismo, dentro de este rubro se
incluye la contratacion de seguros de accidentes personales, destinados
exclusivamente a aquellos integrantes del proyecto que no pertenezcan a la
UNdeC.

Otros gastos: dentro de este rubro pueden imputarse todas las erogaciones
que no estén contempladas en los rubros anteriores, exceptuando aquellas
consideradas como no elegibles para la presente convocatoria. Entre los
gastos elegibles para este rubro, deben considerarse los relacionados con la
actividad de los estudiantes que participen del proyecto, incluyendo

exclusivamente servicios tales como traslados, logistica para la ejecucién de
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encuestas y otros afines (teniendo presente que los refrigerios deben
imputarse al rubro de Bienes de consumo).
Movilidad con vehiculos de la Universidad:
Solo se autorizaran viajes para los que el proyecto cuente con los fondos para cubrir
los gastos que estos demanden. La solicitud de movilidad con vehiculos de la
UNdeC debera presentarse con anticipacién a la fecha del viaje mediante nota al
director de la Unidad Ejecutora donde esta radicado el proyecto, indicando:
e Proyecto
e Motivo del viaje
e Origen (lugar de salida)
e Destino (lugar de llegada)
e Estimacion en Km a recorrer
e Fechay hora de salida
e Fechay hora de regreso
e Tipo de vehiculo
e Tipo de uso del vehiculo (s6lo traslados o requerimiento de movilidad interna)
e Listado de las personas que viajan informando lo siguiente: Apellido y
Nombre; DNI; Situacion de Revista (alumno, docente, etc.) y fecha de
nacimiento.
El director de la Unidad Ejecutora coordinara la logistica del viaje con el area de
Servicios Generales, la cual analizara la solicitud y establecera el requerimiento de
combustible. Una vez definida la duracién del traslado, la estimacion y el calculo de
los viaticos del chofer deberan ser consultados y validados con la UCEPYR, a fin de
aplicar correctamente los criterios de liquidacion vigentes (media jornada o jornada
completa). Ambos conceptos deberan ser cubiertos con fondos del proyecto. En
caso de concretarse el viaje, la Unidad Ejecutora coordinara con el area de RRHH

los seguros correspondientes para los participantes.
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Servicios analiticos de laboratorio
El uso de instalaciones de laboratorio de la Universidad para la realizacion de
analisis por parte del propio equipo del proyecto, con insumos adquiridos con fondos
del proyecto, esta permitido.
Cuando el andlisis requerido deba ser realizado por personal técnico especializado
del Laboratorio de Alta Complejidad (LAC) de la Universidad, la solicitud del servicio
debera presentarse mediante nota al/a la director/a del LAC, indicando:

e Tipo de analisis requerido.

e (Cantidad de muestras.

e Fecha maxima requerida para los resultados.
Dado que la Universidad no puede facturarse servicios a si misma, cuando el costo
de adquisicion de los insumos necesarios para el analisis no justifique la inversion
por parte del proyecto (por ejemplo, un insumo de uso extendido en el LAC mas alla
de las necesidades puntuales del proyecto), el costo del servicio podra compensarse
mediante la adquisicion, con fondos del proyecto, de otros insumos requeridos por el
LAC. Sera el LAC quien establezca el costo que demande el servicio y, de
corresponder, los insumos que compensaran dicha prestacion, respondiendo a la
solicitud con el detalle correspondiente o la imposibilidad de realizar el servicio.
3. Pasajes y viaticos
3.1. Pasajes
Se debera presentar el pasaje, ticket aéreo y/o boarding pass junto con su
respectiva factura. Cada comprobante debera detallar el recorrido, fecha, horario y
monto. En el caso de traslados aéreos, los pasajes podran ser adquiridos en
cualquier aerolinea comercial. Se deja constancia de que el monto maximo
autorizado a cubrir por el proyecto sera el equivalente al valor de un pasaje en

colectivo para ese mismo trayecto.
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Excepcionalmente y con la evaluacion de pertinencia de la Secretaria de Ciencia y

Tecnologia podra reconocerse el importe total del pasaje en los siguientes casos:

e Que no exista servicio de colectivos de larga distancia entre los lugares de
partida y de destino. Se tomara como base para la liquidacion, el importe del
pasaje por el medio de transporte que hubiere.

e Cuando investigadores/consultores/otros cuya funcion resulte imprescindible
en la ejecucion de los proyectos, y su residencia se encuentre a una distancia
superior a QUINIENTOS (500) kilometros de la UNdeC, podra reconocerse el
pasaje (ida y vuelta) por via aérea. Para ello debera constar en la formulacion
del proyecto la identificacion del investigador/consultor/otro, su curriculum
vitae en formato SIGEVA firmado en todas sus hojas, la certificacion
correspondiente por parte del Director del Proyecto y la inclusién de la

valoracion del pasaje en el presupuesto.

3.2. Viaticos

Viatico es la asignacion diaria fija que se acuerda a los agentes (docente, no
docentes, autoridades, otros) de la Universidad Nacional Chilecito, con exclusion de
los pasajes u 6rdenes de carga de combustible, para atender todos los gastos que le
ocasione el desempefio de una comision de servicios en un lugar alejado a mas de
CINCUENTA KILOMETROS (50 km) de su asiento habitual. Entiéndase por “asiento
habitual”’, a la localidad donde se encuentra instalada la dependencia en la cual el
agente preste servicio efectiva y permanentemente.

En consecuencia no se pagaran viaticos para disertantes, expertos u otros que no
pertenezcan a la UNdeC, aun cuando realicen alguna actividad en el marco del
proyecto. En tal caso correspondera cubrir los gastos de alojamiento y comida con

las pautas establecidas para “Requisitos de los Comprobantes".
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El viatico se calcula desde el momento en que el investigador sale de su asiento
habitual (lugar de origen) hasta el momento que emprende el regreso a su lugar de
origen, por el término que dura la comision de servicio.

El monto para viaticos y hotel seran los que se establezca por Resolucion Rectoral
vigente al momento de la realizacion del viaje.

4. Ejecucion

4.1. La ejecucion de los proyectos debera corresponder con lo establecido en el Plan
aprobado.

4.2. Los cambios relativos a las actividades, etapas, distribucién presupuestaria y
modificacion del personal interviniente, deberan ser solicitados a través de la Unidad
Ejecutora donde esta radicado el proyecto, justificando debidamente los mismos. La
Secretaria de Ciencia y Tecnologia se expedira dentro de los QUINCE (15) dias
habiles posteriores a la recepcion de la solicitud.

4.3. Los alumnos que participen de las actividades de los proyectos deberan estar
avalados por sus respectivas Escuelas cuando las mismas se realicen fuera del
ambito de la UNdeC, contar con el seguro vigente.

4.4. Las solicitudes relacionadas con las actividades del proyecto (adquisiciones,
viajes, cambio del personal, otros) deberan ser elevadas a la Unidad Ejecutora
donde esta radicado el proyecto, quien lo cursara al area correspondiente.

5. Desembolsos

La liberacion de los fondos adjudicados se efectivizara al inicio de las actividades del
proyecto mediante transferencia bancaria. Dicha transferencia se realizara al CBU
del responsable del proyecto que la Universidad tenga registrado en su sistema. En
caso de requerir que la acreditacion se efectie en una cuenta bancaria diferente, es

estricta responsabilidad del director informarlo formalmente de manera anticipada.
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6. Presentacion de informes

A efectos del seguimiento técnico de resultados, el Director del Proyecto debera

presentar los Informes Técnicos a la Unidad Ejecutora donde esta radicado el

proyecto, quien a su vez los elevara a la SeCyT conforme se establece en las bases

y condiciones de la convocatoria.

7. Rendicion de gastos

7.1. Presentacion de rendiciones

La Rendicion Parcial o Final se presentara cuando la SeCyT lo solicite.

7.2. Documentacion respaldatoria

Los comprobantes deberan ajustarse a los siguientes requisitos:
Deberan estar a nombre de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHILECITO y

hacer referencia al Proyecto (nombre o cddigo). Sélo se aceptara facturas

electronicas tipo “B”, “C” o Ticket Fiscales, originales. Debe constar la fecha

de adquisicion o contratacion de los bienes y servicios, las cantidades y los

precios unitarios y totales:

O

O

O

O

O

O

Razon Social: UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHILECITO
CUIT: 30-70818659-3

IVA: Exento (Factura “B” o0 "C" segun la condicién del proveedor)
INGRESO BRUTO: Exento

Domicilio: 9 de Julio N° 22

Localidad: Chilecito

Prohibicién de Desdoblamiento. No se podra fraccionar una compra con la

finalidad de eludir la aplicacién de los montos maximos establecidos. Se

presumira que existe desdoblamiento, cuando dentro de un lapso de TRES

(3) meses contados a partir del primer dia de una convocatoria o compra, se

realice otra o varias para adquirir los mismos bienes o servicios.
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e Deberan ajustarse a la normativa legal vigente, conforme con el régimen de
facturacion de la AFIP:

o Las Facturas Electronicas deben tener Numero de CAE (Cédigo de
Autorizacién Electrénico).

o Los "ticket” y/o "ticket factura” tienen validez fiscal, si son emitidos por
controladores fiscales homologados por AFIP (deben tener al pie en
letra cursiva la leyenda "CF DGJ/”).

e Todos los comprobantes deberan estar conformados (firmados, con sello o
aclaracion) por el responsable del proyecto. Es requisito excluyente que el
detalle exhaustivo de los bienes o servicios adquiridos figure impreso de
origen en el concepto de la factura o ticket. Bajo ningun concepto se
aceptaran comprobantes genéricos que contengan el tipo de gasto afiadido,
enmendado o aclarado a mano posteriormente.

e Deben corresponder al periodo de ejecucion del proyecto.

e No deben presentar enmiendas, raspaduras, tachaduras, borrones vy/o
alteraciones

7.3. Requerimiento de presupuestos

e Podran erogar gastos individuales sin presupuestos, hasta 3 (TRES) MCC
(Médulo de Compras y Contrataciones) segun Resolucion Rectoral vigente al
momento del gasto, el cual sera informado por la SeCyT a requerimiento del
Investigador Responsable.

e Cuando se incurra en gastos que superen los 3 MMC, debera adjuntarse:

o Como minimo 3 (TRES) presupuestos comparables que avalen la
selecciéon del proveedor, conforme al criterio del precio mas bajo. Es
requisito excluyente que estas cotizaciones estén emitidas a nombre
de la Universidad (consignando los mismos datos fiscales exigidos

para la facturacién). Asimismo, deben contener los datos fiscales del
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oferente, su firma y aclaracién, plazo de validez de la oferta,
descripcion del bien o servicio, cantidades y precio unitario y total.
o Cuadro Comparativo de Ofertas.

8. Devolucién de fondos
La devolucion de fondos por parte del Investigador operara a la finalizacion de la
ejecucion del proyecto y rendicién de cuentas. Es importante destacar que no se
deben realizar devoluciones previas a la evaluacion de la rendicion; todo reintegro
debera efectuarse exclusivamente una vez que la administracion lo solicite de
manera formal. La devolucién procedera en los siguientes casos:

e Si existen remanentes de fondos sin utilizar.

e Si existen gastos no autorizados o importes no autorizados.

e Si no se completa la ejecucién del proyecto, por el importe correspondiente al

saldo no ejecutado.

e Sino se presento la rendicidn final dentro del plazo establecido.
9. Incumplimiento informes y rendiciones
En caso de incumplir con la obligacion de Rendir Cuentas, la Secretaria de Ciencia y
Tecnologia, queda facultada a iniciar las acciones pertinentes y a gestionar a través
de la Direccion General de Legal y Técnica, la devolucién de los fondos asignados.
10. Normativa aplicable
10.1. Normativa aplicable
La ejecucion presupuestaria y la rendicion de gastos, se regiran por:

e Normas Generales de Rendicion de Cuentas vigentes a nivel nacional.

e Resoluciones de la UNdeC, sus modificatorios y complementarios.

e La presente Guia para la gestiéon Administrativa de Proyectos FiCyT.



	ANEXO I 
	GUÍA PARA RENDICIÓN DE PROYECTOS  
	2.1. Rubro Gastos de capital (equipamiento):  
	2.2. Rubro Gastos corrientes (funcionamiento):  
	Movilidad con vehículos de la Universidad: 
	Servicios analíticos de laboratorio 
	3.1. Pasajes  
	3.2. Viáticos  

	6. Presentación de informes  
	7. Rendición de gastos  
	7.1. Presentación de rendiciones  
	7.2. Documentación respaldatoria 
	7.3. Requerimiento de presupuestos 

	8. Devolución de fondos  
	9. Incumplimiento informes y rendiciones  
	10. Normativa aplicable  
	10.1. Normativa aplicable  


