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Visto: El expediente N2 1577-2022 por medio del cual se tramita la “Propuesta de

Reglamento de Biblioteca” de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHILECITO, y;

Considerando:

Que la Propuesta fue elevada por la Secretaria de Gestidon Académica a Rectorado y por

su intermedio al cuerpo del HONORABLE CONSEJO SUPERIOR.

Que el referido proyecto fue elaborado por la Bibliotecaria Alicia GONZALEZ GRANARA,

formulado en conjunto por todos los agentes de dicha area y remitido a la Secretaria de
Gestion Académica, para que el mismo se eleve a consideracién del HONORABLE CONSEJO
i SUPERIOR.

Que el objeto del reglamento tiende a facilitar el acceso a los recursos de informacion,

promover su difusién y colaborar en los procesos de creacidon del conocimiento, a fin de

contribuir al logro de los objetivos de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHILECITO.
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Que sus funciones primordiales son organizar, conservar y gestionar el desarrollo de los
fondos bibliograficos conforme a los programas de estudio. Satisfacer las necesidades de
informacion de la. comunidad académica. Y establecer relaciones con otras instituciones
académicas a nivel nacional como internacional.
Que la Comisiéon de Interpretacion y Reglamento del HONORABLE CONSEJO SUPERIOR
eleva Acta N° 7 sugiriendo se consideren las observaciones realizadas por el cuerpo sobre

aspectos del documento.

Que la Secretaria de Gestion Académica eleva mediante nota N° 227-23 la nueva

propuesta formulada en respuesta de las observaciones formuladas, atendiendo las

sugerencias realizadas por dicho cuerpo colegiado para su consideracion y tratamiento.

Que mediante Despacho N° 5-23 la Comision de Interpretacion y Reglamento propone
aprobar el “Reglamento de Biblioteca de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHILECITO”, cuyo
anexo se agrega a la presente ordenanza.

Que en la sesién ordinaria del HONORABLE CONSEJO SUPERIOR, de fecha 30 de Mayo de
2023, se resolvid por unanimidad.

Que es atribucién de este cuerpo expedirse sobre el particular, de acuerdo a lo establecido
en el Articulo 26 de la Ordenanza 001-11 que reglamenta el funcionamiento de éste cuerpoy

en el Articulo N2 67, inciso e) del Estatuto Universitario.
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Por ello, y en uso de sus atribuciones,
El HONORABLE CONSEJO SUPERIOR
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHILECITO
ORDENA:
ARTICULO 12.- Aprobar el “Reglamento de Biblioteca de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CHILECITO”, conforme el Anexo que forma parte integrante de la presente Ordenanza.
ARTICULO 22. Registrar, notificar, comunicar, tomar razon la Secretaria de Gestion Académica

y archivar.

Ordenanza HCS N2 Ny Y e
VO07V=23

——

UNdeC

Rita Veronica Palacios A Rector m‘ ‘
A Secretaria de Actuaciones del HCS Universidad
, ni dCSr&s;j%Supedor *
€







007=23

ANEXO ANEXO 1983-2023 “40 Afios de Democracia”

Reglamento de Biblioteca

Capitulo [: Definicion, objetivos y funciones.
Capitulo II: Disposiciones generales.
Capitulo lll: Usuarios.

Capitulo IV: Servicios bibliotecarios.

1) Espacios de trabajo

2) Servicios.
3) Normativa del servicio de préstamo.

pitulo V: Normas disciplinarias.

ipitulo V1. Donacion y expurgo de fondos documentales y bibliograficos.
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CAPIiTULO |
DEFINICION, OBJETIVOS Y FUNCIONES

Definicion:

La Biblioteca de la Universidad Nacional de Chilecito, es una biblioteca de
ensefianza superior dedicada al servicio de la comunidad académica y
profesional de la universidad, de otras instituciones de educacién de nivel
Superior y a la comunidad en general.

Objetivos y Funciones:

La biblioteca tiene como objetivo facilitar el acceso a los recursos de
informacién, promover su difusion y colaborar en los procesos de creacion del

Brindar informacion, respondiendo de esta manera a las necesidades
4dcadémicas de la universidad.

- Organizar, conservar y gestionar los fondos bibliograficos conforme a los
programas de estudio.

- Satisfacer las necesidades de informacién de la comunidad académica.

- Establecer relaciones con otras instituciones académicas tanto a nivel nacional
como internacional.

CAPIiTULO Il
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°

La Biblioteca permanecera abierta para la atencién al publico en los horarios que
se fijen, debiendo prestar el servicio dentro de una franja horaria minima
compatible con la actividad académica.

Articulo 2°
La Biblioteca brindara un servicio de calidad, cumpliendo con el cuidado y

resguardo del acervo bibliografico.

Articulo 3°

Tendra acceso a la Biblioteca toda persona que desee consultar material
bibliografico con el solo requisito de acreditarse debidamente y ajustarse a las
disposiciones de este reglamento.
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Articulo 4°
El texto completo del presente reglamento debera ser exhibido y estar a
disposicién de los usuarios.

Articulo 5°
El personal de la Biblioteca esta obligado a cumplir y a hacer cumplir, en todos
los casos, el presente reglamento.

Articulo 6°
Toda situacién que no se encuentre prevista en la presente reglamentacion sera
resuelta por la autoridad superior competente.

estudiantes,

graduados,

adscriptos,

docentes e investigadores,
nodocentes,

autoridades

e Usuarios externos.

Articulo 8°

Registro de usuarios.

Para ser registrado como usuario de la biblioteca se debera presentar:
e Documento Nacional de Identidad.
e Comprobante que acredite la pertenencia a la UNdeC.

Los usuarios pertenecientes a la comunidad de la UNdeC deben estar
registrados en el sistema de biblioteca y se identificaran con una credencial Unica
e intransferible.

Articulo 9°

Acreditacion de usuarios externos

Se considera usuarios externos, a aquellas personas que no tienen una relacién
formal con la Universidad Nacional de Chilecito.

Los usuarios externos, sé6lo podran realizar la consulta en sala del material
bibliografico.
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Los estudiantes, docentes e investigadores no vinculados a la comunidad
académica de la Universidad que deseen acceder a la Biblioteca y hacer uso de
su fondo bibliografico y documental, deberan completar un formulario digital y
presentarlo impreso y firmado, donde consten los siguientes datos:

e Apellido y nombres.

e Numero de documento nacional de identidad. Si el solicitante es
extranjero con residencia temporaria en el pais, debera indicar nimero de
pasaporte.

e Direccion, teléfono y mail.

Profesién y/o ocupacion

e Institucion académica y/o cientifica a la que pertenece y, constatar su
identidad.

Articulo 10°
rocedimiento de comunicacion con los usuarios.

1. Ser orientados sobre los servicios que presta la Biblioteca.
2. Ser asesorados y ayudados en la busqueda del material bibliografico.
3. Tener acceso a consulta del material bibliografico en la sala de lectura.
4. Proteccion a su derecho a la confidencialidad.
5. A presentar iniciativas y/o quejas respecto de los servicios
bibliotecarios.
Articulo 12°

Deberes de los usuarios.
Los usuarios de la Biblioteca tienen los siguientes deberes:

1. Cuidar las instalaciones, el mobiliario y equipo de computo de la
Biblioteca.

2. Conservar en 6ptimo estado los materiales consultados.

3. Comunicar del deterioro de los materiales al personal de la Biblioteca.

4. Colocar sus pertenencias en el lugar asignado para ello.

5. Presentar su credencial para realizar el préstamo a domicilio.

6. Devolver, en el tiempo sefialado, los materiales prestados a domicilio.
Articulo 13°

Los usuarios se comprometen a notificar a la Biblioteca cualquier cambio que
modifique los datos de su registro.
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Articulo 14°
Las obligaciones de los/as agentes bibliotecarios/as son las siguientes:

e Cumplir con todo lo establecido en el presente reglamento.
e Difundir y cumplir el mismo.
e Respetar a todos los usuarios.
e Garantizar la calidad de los servicios en la Biblioteca.
e Guardar confidencialidad de los datos personales de los usuarios.
e Cumplir con los horarios establecidos por la Universidad Nacional de
Chilecito
CAPITULO IV

MODALIDAD DE ATENCION AL PUBLICO

Articulo 15° ,
rante los primeros y los ultimos quince (15) minutos del horario de atencién
pabitual no se aceptaran pedidos ni devoluciones, a efectos de la realizacion de
actividades de apertura y cierre de la biblioteca.

CAPIiTULO V
ESPACIOS DE TRABAJO

Articulo 16°
La Biblioteca cuenta con los siguientes espacios:

e Sala de lectura parlante.
e Area de servicios (préstamos y recepcion).
e Area de procesos técnicos.

Articulo 17°

Sala de lectura parlante.

Los usuarios podran trabajar de forma grupal o individual con material
proporcionado por la Biblioteca o con el propio.

La sala cuenta con computadoras con acceso a Internet y con un catalogo en
linea.

CAPITULO VI

SERVICIOS
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Area de servicios (circulacion — recepcion)

Es el sector de biblioteca destinado al servicio de circulacion del material que se
pone a disposicion del usuario para consulta o préstamo por un tiempo
determinado. También proporciona informacion y orientaciéon a los diferentes

tipos de usuarios.

Area de procesos técnicos:
El propdsito de esta area es organizar y dar tratamiento técnico a los libros que
forman parte del acervo bibliografico para que puedan ser identificados por la

comunidad universitaria y el publico en general.

Area de consulta informatica:
Préstamo de computadoras con acceso a internet

A .
/7 WCION, rticulo 18°

/ Qe oNgrario.

g‘* - Biblioteca estara abierta al publico de acuerdo con un calendario y horario
5’ 1 iamente establecido y publicado con la suficiente antelacion.

% =% |3 |linformacion de contacto de la Biblioteca sera publicada en la Web
= @stjtucional.

Articulo 19°
Servicios bibliotecarios:
e Préstamos para lectura en sala.
Préstamos a domicilio.
Préstamos interbibliotecarios.
Consulta de catalogos bibliograficos.
Recepcion y registro de devoluciones.
Emisién del Certificado de Libre Deuda Bibliotecario (CLDB).
Servicio de referencia.
Servicio de formacién de usuarios.

Los servicios de Biblioteca se suspenderan por las siguientes causas:
e Recesos invernal y anual y dias no laborables conforme al calendario

académico.

Articulo 20°
Servicio de formacion de usuarios:

Orientacion en el uso del catalogo electronico de biblioteca.

Orientacion en el uso de busguedas bibliograficas digitales.

Orientacion en la busqueda de material bibliografico en estanteria.
Orientacién sobre la modalidad de préstamos a domicilio y de lectura en

sala.
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Servicio de referencia.
Atencidn al usuario en forma personalizada (presencial o remota) que incluye las
siguientes funciones:
e Asesoramiento sobre el uso de fuentes de informacion, cualquiera sea su
soporte (papel o electrénico).
e Asesoramiento sobre el uso del catalogo en linea.
Busquedas tematicas.
e Respuestas a consultas sobre informacion general, referida a la
biblioteca. -

CAPITULO VII ]
NORMATIVA PARA EL SERVICIO DE PRESTAMO

Articulo 21°
Para acceder al servicio de préstamo, el usuario debe estar registrado en el
istema de gestioén bibliotecario vigente.

a de usuarios:
e Presentar Documento de Identidad (DNI, L.U., pasaporte.).
e Completar el formulario de alta de usuario, (ver art. 8).

Vigencia de usuarios activos

e Personal docente, investigadores y Nodocentes, mientras dure su relacién
laboral con la institucion.

e Estudiantes de intercambio: por el tiempo que se desarrolle su actividad
académica en ésta institucion.

e Estudiantes, mientras dure el cursado de su carrera.

e Graduados, usuarios externos y adscriptos, solo consulta en sala.

Los usuarios activos deben actualizar sus datos cada afo para no perder la
condicion de tal. Esta actualizacion se puede hacer de manera presencial o
virtual a través de la web de la Biblioteca.

Articulo 22°

El préstamo es de caracter personal.

La credencial de Biblioteca es intransferible y es el Unico documento valido para
hacer uso de éste servicio, bajo ninguna condicién se realizara a terceras
personas que afirmen representar al usuario, pertenezcan o no a la comunidad
académica de la Universidad.

Articulo 23°

El servicio de préstamo tiene como finalidad permitir que los usuarios puedan
disponer de un numero determinado de obras durante un periodo limitado de
tiempo, presentando las siguientes modalidades:
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e Préstamos de consulta en sala.

e Préstamos a domicilio.

e Préstamos interbibliotecarios.

e Préstamos especiales.
Articulo 24°

Préstamos de consulta en sala
El préstamo de lectura en sala consiste en que los usuarios consulten el material
documental exclusivamente dentro de la Biblioteca, bajo los siguientes términos:

e El agente bibliotecario/a es el encargado de orientar al usuario en la
busqueda del material y entrega del mismo.

e Finalizada la consulta del material, el mismo queda en la sala de lectura

para ser guardado por el agente bibliotecario/a.

La devolucién del material se realiza en el mismo dia en que fue prestado.

iFulps, por un periodo maximo de cuatro (4) dias hébiles, renovables por otros
cugtro (4) dias habiles, mientras el material no se encuentre reservado y que el
tIo no sea solo para consulta o lectura en sala.

os tipos de documentos listados a continuacion quedan excluidos del préstamo
a domicilio, no asi de la consulta en sala:

Obras de referencia (diccionarios, enciclopedias, cédigos juridicos).
Publicaciones periddicas (revistas, anuarios, etc.),

Tesis doctorales,

Trabajos finales de grado,

Otros documentos que determine la biblioteca por su mal estado de
conservacion, dificultad de reposicién, entre otros.

Préstamos interbibliotecarios.

Es la modalidad de préstamo que se realiza entre bibliotecas pertenecientes a
instituciones diferentes.

Dado que una de las funciones de la Biblioteca es establecer y mantener
relaciones fluidas con instituciones, se concederan en calidad de préstamo
interbibliotecario titulos de su fondo bibliografico y documental a otras bibliotecas
o institutos académicos y/o cientificos en las condiciones que se determinen en
el procedimiento vigente.

Préstamos especiales.

De manera extraordinaria los dias viernes o visperas de feriados se podra hacer
reserva de aquellos libros destinados a sala de lectura y retirarlos antes del cierre
de la Biblioteca. Se podra solicitar hasta tres (3) titulos, los que deberan ser
devueltos el primer dia habil siguiente dentro de las primeras horas de atencion
de la Biblioteca.
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Excepcionalmente, y ante causa fundada la autoridad competente, establecera
las condiciones de préstamos y de devolucién del material solicitado, que estén
fuera del alcance de este reglamento.

Préstamos por vacaciones: Los préstamos otorgados durante la ultima
semana previa a los periodos de receso tendran como fecha limite de devolucion
el primer dia habil de apertura posterior al receso.

Articulo 25°

Los usuarios graduados, ingresantes no matriculados, docentes que no residan
en la ciudad de Chilecito, adscriptos y usuarios externos, no estan habilitados
para utilizar la modalidad de préstamos a domicilio:

Articulo 26°
De las sanciones
Los usuarlos que no devuelvan el materlal enel pIazo establecido, seran paS|bIes

e Un (1) dia de suspensmn por cada dia de demora (se cuentan dlas
corridos).

e Suspension por el término de hasta tres (3) meses en caso de reiterados
incumplimientos en la devolucién del material.

e Cuando el material devuelto fuera de término sean libros de Consulta en
Sala, la suspensién sera de dos (2) dias por cada hora de atraso.

e [os estudiantes de la Universidad que no hubiesen devuelto el material,
no podran renovar su credencial anual de Biblioteca.

e Los docentes, personal Nodocente, adscriptos, autoridades de la
Universidad que no hayan devuelto el material, transcurridos 30 dias
corridos, la Biblioteca comunicara a Secretaria de Gestién Econdémica
Financiera para que se dé la intervencion correspondiente al area de
Legal y Técnica a los efectos de las acciones pertinentes.

Articulo 27°
Los usuarios podran ser sancionados cuando:
e Ocasionen dafos intencionales en las instalaciones.
e Tengan una conducta irrespetuosa en la biblioteca.
e Sustraigan cualquier material de la sala sin autorizacion.
e Danen los recursos documentales (rayar, mutilar, maltratar, extraviar
entre otros).
e No cumplan con el presente reglamento y toda normativa interna vigente.
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Articulo 28°

Conforme a la gravedad de la falta se elevara el correspondiente informe al Area
Legal y Técnica a efectos de la comprobacion del hecho y la definicién de la
sancioén que corresponda.

Articulo 29°

Pautas de convivencia en la biblioteca

Para asegurar un ambiente agradable y productivo para el estudio y la
investigacion es importante respetar las siguientes normas:

e No alterar el orden en la sala de lectura ni realizar acciones molestas para
otros usuarios.

e Al ingresar a la Biblioteca, mantener los teléfonos celulares en modo

silencioso. No realizar ni recibir lamados en la sala.

No ingresar a la sala parlante con bebidas y/o alimentos.

Utilizar las computadoras de la Biblioteca sélo para realizar busquedas

+  con fines educativos o buscar titulos de libros en el catalogo en linea.

La Biblioteca se reserva el derecho de admisiéon y permanencia en caso

de incumplimiento de las presentes pautas de convivencia.

[ ]
& (]

s

Con el fin de asegurar la devolucién del material bibliografico, los usuarios
detallados en el Art. 7 del presente, deberan presentar el certificado de libre
deuda expedido por la Biblioteca para el inicio de los tramites académicos,
administrativos que asi lo requieran. (por ejemplo: Solicitud de Diploma y Baja y
Cancelacion de Matricula).

En el caso de tener préstamos pendientes los usuarios tendran que devolver el
material, de lo contrario no se expedira el Certificado de Libre Deuda.

Articulo 31°
Donaciones, expurgo, descarte.

Donacién. Condiciones para su aceptacion

El responsable de Biblioteca con la/s autoridad/es competente/s evaluara/n la
conveniencia o no de aceptar las donaciones.

Articulo 32°
Recepcion e ingreso de la donacion.

Una vez aceptada la donacion debera ser depositada en un recinto para su

desinfeccion. Posteriormente, el personal de biblioteca realizara las siguientes
tareas:

10
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e Informar al area de patrimonio el detalle del material recibido como
donacion.

e Control del material donado y registro en el inventario.

e Realizacion de los procesos técnicos para ingresar oficialmente la
donacién al fondo documental y bibliografico de la Biblioteca.

e Informar a la comunidad académica de la Universidad sobre la
donacion recibida y el material bibliografico disponible.

Articulo 33°

La Biblioteca de la Universidad Nacional de Chilecito, podra donar material
bibliografico a otras Instituciones Educativas. Para ello, la persona Encargada de
la Biblioteca, elevara a la Secretaria de Gestiéon Académica el listado del material
que se propone donar, indicando el fundamento de la misma y la Institucién de
destino, a efectos que la donacién sea autorizada por la autoridad competente y
se efectuen las gestiones administrativas pertinentes.

purgo. Normativa. _
expurgo consistira en apartar definitivamente materiales de la coleccién.

e Para llevar a cabo el expurgo él/la persona a cargo de la Biblioteca
consultara previamente a las Direcciones de Escuela/Carrera que
corresponda y con la intervencibn de sus comisiones curriculares,
respecto a la pertinencia del mismo.

e Una vez definido el numero de ejemplares a expurgar se solicitara a la
Secretaria de Gestion Académica la autorizacion correspondiente para
proceder a quitarlos del inventario.

Articulo 35°.
Descarte de diarios y revistas.

La conservacion de diarios y revistas dependera del espacio fisico disponible en
la biblioteca y de las necesidades de los usuarios.
El descarte se hara:
e Por deterioro de la obra u obsoleta.
e Por otro criterio, que la autoridad/es superior/es competente/s considere/n
pertinente.

Articulo 36°

En caso que los ejemplares impresos de tesis y trabajos finales de grado estén
repetidos, so6lo se conservara un (1) ejemplar impreso de cada uno de ellos, y un
(1) ejemplar en formato electrénico.

11








