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Visto: El Expediente N° 1532-2022, mediante el cual se tramita el “Proyecto de

Reglamento de Fondo Rotatorio” de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHILECITO y;

Considerando:
Que la Secretaria de Gestion Econdmico Financiera Magister Gabriela STAROBINSKY eleva
al Sefior Rector Doctor, German Oscar ANTEQUERA solicitud de propuesta mencionada en el

visto para su conocimiento y consideraciéon del HONORABLE CONSEJO SUPERIOR, con su

correspondiente anexo.

Que el presente proyecto sera de aplicacion en el ambito de esta institucion y tiene por
finalidad dar celeridad y legalidad a compras y contrataciones que pueden encuadrarse en un
procedimiento de excepcion, como lo es el Fondo Rotatorio.

Que la propuesta de reglamento se encuentra estructurado en Titulos, Capitulos y cuenta
ademas con formularios que facilitaran su aplicacion y rendicién, segun los anexos | y Il de la

presente ordenanza.
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Que el Seinor Rector Doctor, German Oscar ANTEQUERA remite la propuesta para su
tratamiento, a los Miembros del HONORABLE CONSEJO SUPERIOR.

Que la Comisién de Asuntos Institucionales y Econdmicos luego del debate y
tratamiento, se expide mediante Despacho N2 1 y recomienda aprobar el Reglamento de
Fondo Rotatorio de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHILECITO, las cuales se anexa a la
presente ordenanza.

Que en la sesién ordinaria del HONORABLE CONSEJO SUPERIOR, de fecha 27 de

Febrero de 2023, se resolvié aprobar por unanimidad el proyecto elevado por el Sefior Rector.

Que es facultad de este cuerpo expedirse sobre el particular, de acuerdo a lo

establecido en el Articulo N2 67, inciso v) del Estatuto Universitario.

Por ello, y en uso de sus atribuciones,

El HONORABLE CONSEJO SUPERIOR
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHILECITO

ORDENA:
ARTICULO 12.- Aprobarvel Reglamento de Fondo Rotatorio de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CHILECITO que como Anexo forma parte de la presente Ordenanza.
ARTICULO 2°.- Aprobar el Formulario A — SOLICITUD AUTORIZACION DE GASTOS POR FONDO

ROTATORIO, que se incorpora como Anexo | del presente acto administrativo.
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ARTICULO 32.- Aprobar PLANILLA 1- DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS, modelo que
como Anexo |l forma parte de la presente ordenanza.

ARTICULO 42.- Registrar, notificar a las Areas correspondientes y cumplido archivar.

Ordenanza HCS N¢ 0 U Qd 23

Rector .
Universidad Nacional de Chilecito

a Veronica Palacios
etarla de Actuaciones del HCS
Unidad Consejo Superior

UNdeC
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ANEXO

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHILECITO

Secretaria de Gestidon Econdmico Financiera
Direccion General de Administracion

REGLAMENTO DE FONDO ROTATORIO

9 de Julio N° 22 - Chilecito (La Rioja)






h
UNdeC

(I%MZMMM./(J&/ N etonal & Chitecite

005=23

REGLAMENTO FONDO ROTATORIO
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHILECITO

TITULO I - REGIMEN GENERAL

CAPITULO I — DISPOSICIONES PRELIMINARES
AMDBItO & APIICACION .......vo e e s s eeeeeeees

ATCANCE ..o e et e et e e e e e e e e aeas
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TITULO II - GESTION DEL FONDO ROTATORIO

CAPITULO I - CREACION Y ADECUACION
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REGLAMENTO FONDO ROTATORIO
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHILECITO

TITULO I
REGIMEN GENERAL

CAPITULO I
DISPOSICIONES PRELIMINARES

ARTICULO 1°.- AMBITO DE APLICACION. Las disposiciones del presente Régimen seran de aplicacion a
la ejecucion de gastos por Fondos Rotatorios, autorizados en el ambito de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CHILECITO.

ARTICULO 2°.- ALCANCE. El presente reglamento comprende el circuito operativo y administrativo
vinculado a la operatoria del Régimen de Fondos Rotatorios y tiene por finalidad la definicién de los procesos
correspondientes a los médulos de Creacion, Adecuacion, Ejecucion, Rendicion, Control, Registro, Reposicion

 Cierre del Fondo Rotatorio.

ARTICULO 3°- REGIMEN JURIDICO. La ejecucion de gastos por Fondos Rotatorios, se regiran por las

siguientes normas conforme al orden de prelacion:

a) Elpresente Reglamento

b) La Ley N° 24.156 de Administracién Financiera y de los Sistemas de Control del Sector Publico
Nacional.

¢) Decreto 1344/2007 Reglamento de la Ley de Administracion Financiera y de los Sistemas de Control
del Sector Publico Nacional, sus modificatorias y complementarias.

d) Resolucién Rectoral N° 107-22, sus modificatorias y complementarias.

CAPITULO II
DISPOSICIONES COMUNES

ARTICULO 4°.- TERMINOLOGIA. Se emplean con el significado que aqui se indica, los siguientes términos:
a. Responsables del Fondo. Funcionario o agente designado como Responsable y Responsable
Suplente, para operar y/o administrar el Fondo Rotatorio. Debera ser empleado de planta permanente
o autoridad de la UNdeC y asumira las funciones y responsabilidades que le competan.
b. Transacciones de Contado. Operaciones que posibilitan la cancelacién inmediata de la obligacion, a
través de un medio de pago habilitado y contra la entrega de un bien o la prestacién de un servicio.
c. Clasificador por Objeto del Gasto. Conjunto de clasificaciones presupuestarias para el registro de la

informacién relativa al proceso de recursos y gastos de la actividad publica.
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d. Clasificaciones Presupuestarias. Son instrumentos normativos que agrupan los recursos y gastos,
ordenando de manera sistematica y homogénea los gastos en personal, bienes, servicios, transferencias

y variaciones de activos y pasivos del sector publico.

ARTICULO 5°.- OBJETO Y APLICACION. Los fondos otorgados en el marco del Régimen de Fondos
Rotatorios, tienen por destino exclusivamente la ejecucion de gastos menores, urgentes e imprevisibles,
mediante un procedimiento de excepcion, cuando razones justificadas impidan la tramitacién normal de una
orden de compra y/o de una orden de pago.

En consecuencia, los gastos que se realicen a través del Régimen de Fondos Rotatorios, constituyen una
excepcion al procedimiento de compras vigente. Asimismo la clase de gasto y monto asignado, responderan a

un criterio restrictivo y sélo podran ser aplicados a transacciones de contado.

ARTICULO 6°.- PARTICULARIDADES DEL REGIMEN.

a. El Régimen de Fondos Rotatorios, consiste en el anticipo de fondos por parte de la maxima
autoridad a favor de un responsable.

b. La Unidad Ejecutora del Fondo Rotatorio recaera en la Direccion General de Administracion. La
facultad de modificar el area designada como Unidad Ejecutora, serd exclusiva del Consejo
Superior.

c. La constitucion de Fondos Rotatorios y la ejecucion de gastos por este circuito, constituye una
excepcion al procedimiento de compras vigente.

d. La ejecucion de gastos en concepto de comisiones bancarias, pasajes, viaticos y otros vinculados
al cumplimiento de misiones oficiales, constituyen un procedimiento de excepcion.

e. La operatoria para gastos y pagos a través de este régimen seran bajo la forma de transacciones
de contado.

f.  Elsaldo de los Fondos Rotatorios es el saldo de la cuenta bancaria habilitada para ese fin.

TITULO 11
GESTION DEL FONDO ROTATORIO

CAPITULO 1
CREACION Y ADECUACION

ARTICULO 7°- CREACION DEL FONDO ROTATORIO. Ellla Rector/a de la UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CHILECITO podra disponer la creacion o adecuacion de Fondos Rotatorios, previa
conformidad de la Secretaria de Gestién Economico Financiera e intervencion de la Direccién General de
Legal y Técnica.

Los Fondos Rotatorios se formalizan con el Acto Administrativo que lo autoriza y se materializa con la

disponibilidad del crédito presupuestario aprobado.
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La Unidad Ejecutora del Fondo Rotatorio recaera en la Direccién General de Administracion. La facultad de
modificar el area designada como Unidad Ejecutora, sera exclusiva del Consejo Superior.

ARTICULO 8°.- IMPORTE DE CONSTITUCION DEL FONDO ROTATORIO. Los Fondos Rotatorios
podréan comenzar a operar a partir del presente ejercicio presupuestario, con un monto igual o inferior al

equivalente a NOVENTA MODULOS DE COMPRAS Y CONTRATACIONES (MCC 90).

ARTICULO 9°.- ACTUALIZACION DEL IMPORTE DEL FONDO ROTATORIO. La adecuacién’ en el
importe del Fondo, opera simultineamente con la actualizaciéon del Modulo para Compras y Contrataciones

(MCC), aprobado por Resolucion Rectoral en base al indice de -Precios al Consumidor publicados por el

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS DE LA REPUBLICA ARGENTINA (INDEC).

En carécter de excepcion y cuando razones fundadas asi lo determinen, la Secretaria de Gestion Econdémico
Financiera podra autorizar aumentos de Fondo Rotatorio, siempre que no superen el CINCUENTA POR

CIENTO (50%) del monto asignado en virtud del presente reglamento.

RTICULO 10°.-~APERTURA DE CUENTA BANCARIA. Para la operatoria de cada Fondos Rotatorios se
tilizar4 una cuenta bancaria especifica, observando en caso de ser necesario, el alta de la misma mediante los

procedimientos vigentes.

ARTICULO 11°.- MEDIOS DE PAGO. Los medios de pago habilitados para este régimen son: transferencia
bancaria, débito bancario, cheque, tarjeta corporativa y otros medios que en el futuro se habiliten para la

administracion publica nacional y en el ambito de la Universidad Nacional de Chilecito.

ARTICULO 12°.- DESIGNACION DEL RESPONSABLE Y RESPONSABLE SUPLENTE. Ambos seran

designados en el mismo Acto Administrativo de creacién del Fondo Rotatorio.

ARTICULO 13°- FALLO DE CAJA. El Responsable y Responsable Suplente tendran derecho a percibir un
adicional del DIEZ POR CIENTO (10%) del sueldo basico para compensar los descuentos que sufra ante una
diferencia de caja generada por un error involuntario al manejar los fondos que le fueron confiados.

El Responsable Suplente percibird este adicional en forma proporcional al periodo de su gestion.

ARTICULO 14°- FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES: El Responsable y Responsable Suplente,
asumiran las siguientes Funciones y Responsabilidades:

a  Custodiar los fondos asignados.

b  Realizar el control y seguimiento del uso de los fondos.

¢ Disponer de gastos y efectuar pagos.

o

Actualizar la base de datos de los sistemas de informacion, gestion presupuestaria, financiera y
contable, habilitados para operar el Fondo Rotatorio y asegurar la disponibilidad de informacion para
la toma de decisiones.

e Realizar, ante las entidades bancarias, los trémites necesarios para el normal funcionamiento de la
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cuenta habilitada para el Fondo Rotatorio.

Efectuar la Conciliacion Bancaria cotejando los registros del Libro Banco con los de la entidad
financiera a través del extracto bancario de la misma cuenta.

Llevar un registro fisico y/o digital de los movimientos del Fondo para ser presentado ante la Unidad
de Auditorfa Interna al cierre del ejercicio econémico-financiero o al momento que ésta lo requiera.

Asumir el compromiso, ética, respeto, responsabilidad y profesionalismo en el manejo del dinero.

El Responsable Suplente asumira todas las funciones y responsabilidades del Responsable, en ausencia de éste

y por el periodo de su gestion.

ARTICULO 15°- SANCIONES: El Responsable y Responsable Suplente, asumiran la responsabilidad

administrativa, legal y/o patrimonial ante el uso indebido del fondo.

A fin de determinar la participacion de uno o ambos agentes, se iniciard un expediente para tramitar la

investigacion, dando intervencion a la Direccion General de Legal y Técnica, Unidad de Auditoria Interna y en

caso de corresponder al drea de Sumarios.

En el expediente debera constar:

1. Informe sobre la existencia o no de responsabilidad imputable al agente.

2. Resolucion que ordene la restitucion del dinero faltante, actualizado por el Indice de Precios al

Consumidor (IPC) publicados por el INDEC al momento de la efectiva reposicion de los fondos.

3. Sumario administrativo en caso de corresponder.

ARTICULO 16°.- FUENTES DE FINANCIAMIENTO. Las fuentes de financiamiento por las cuales podra

constituirse el Fondo Rotatorio son:

1.

2
3.
4

FF 11 - Tesoro Nacional
FF 12 - Recursos Propios
FF 15 - Crédito Interno

FF 16 — Remanente de Ejercicios Anteriores

ARTICULO 17°.- GASTOS RECONOCIDOS. Pueden realizarse gastos y pagos con cargo al Fondo Rotatorio,

conforme a los limites establecidos en la norma vigente, para los siguientes conceptos del clasificador por

objeto del gasto:

Inciso 2 -“Bienes de Consumo”

Inciso 3 —“Servicios No Personales” (excepto servicios/abonos periédicos que por su naturaleza
requieran de un contrato de locacion de servicio u obra).

Inciso 4 —Bienes de Uso”(excepto para los detallados en gastos no reconocidos)

Inciso 8 — Sélo para la Partida Parcial 8.4.7 “Otras pérdidas ajenas a la operacion”

ARTICULO 18°.- GASTOS NO RECONOCIDOS. No se reconoceran gastos con cargo al Fondo Rotatorio
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para los siguientes conceptos del clasificador por objeto del gasto:
e Inciso 1 - “Gastos en Personal” para todas las partidas
e Inciso2 - “Bienes de Consumo” los que correspondan a las siguientes partidas:
a. Partida Parcial 2.5.2. “Productos farmacéuticos y Medicinales” cuando no
correspondan a los productos basicos y elementales de un botiquin de Primeros
Auxilios;
b. Partida Parcial 2.7.3. “Material de Guerra”
c. Partida Principal 2.8. “Minerales”
e Inciso 3 - “Servicios No Personales” los que corresponden a las siguientes partidas:
d. Partida Principal 3.2. “Alquileres y Derechos”
e Inciso 4 - “Bienes de Uso” los que corresponden a las siguientes partidas::
e. Partida Principal 4.1. “Bienes Preexistentes”
£ Partida Principal 4.2. “Construcciones”
g. Partida Parcial 4.3.1. “Maquinarias y Equipos de Produccion”
h

Partida Parcial 4.3.2. “Equipos de transporte, traccion y elevaciéon”

—

Partida Parcial 4.3.9. “Equipos Varios”
j. Partida Principal 4.4. “Equipo Militar y de Seguridad”
k. Partida Principal 4.6. “Obras de Arte”

1. Partida Principal 4.7. “Semovientes”

e Inciso 5 - “Transferencias” para todas las partidas.
e Inciso 6 - “Incremento de Activos Financieros” para todas las partidas.
e Inciso 7 - “Servicio de la deuda y disminucién de otros pasivos” para todas las partidas.

e Inciso 8 - “Otros Gastos” para todas las partidas, (excepto para la partida parcial 8.4.7.)

ARTICULO 19°.- EXCEPCIONES. Extraordinariamente se podra imputar al Fondo Rotatorio, la Partida
Parcial 8.4.7. “Otras pérdidas ajenas a la operacion”, cuando haya sumas faltantes. Esto sin perjuicio de las

acciones pertinentes para deslindar responsabilidades u obtener su recupero.

ARTICULO 20°.- COMISIONES BANCARIAS. Excluir del cumplimiento del monto méximo de gasto
individual del Fondo Rotatorio a aquellos montos correspondientes a débitos automaticos que la entidad
bancaria aplique en la cuenta pagadora en concepto de gastos y comisiones bancarias de acuerdo con la

normativa vigente.

CAPITULO I
EJECUCION DE GASTOS

ARTICULO 21°.- APROBACION DE GASTOS. Para la ejecucion de gastos por Fondo Rotatorio, serd

necesario que el mismo cuente con la aprobacién del Secretario/a de Gestion Econdémico Financiera o
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Director/a General de Administracion. Para ello, serd necesario acompaiiar el gasto con el Formulario A
“Solicitud Autorizacién de Gastos por Fondo Rotatorio”, debidamente firmado.
A efectos de estimar el monto del gasto a autorizar, el solicitante de la compra o contratacion debera presentar

la/s cotizacion/es o presupuesto/s.

ARTICULO 22°- GASTOS AUTORIZADOS. A fin de garantizar el normal funcionamiento de las areas de
esta Universidad y garantizar la provision de bienes o servicios que son de caracter criticos para el
cumplimiento de sus actividades, se autorizaran gastos que se encuadren en los siguientes conceptos:
® Gastos Menores. Gastos no periddicos que por su importe no ameriten el inicio de un proceso
administrativo y/o licitatorio, aun siendo estos previsibles.
® Gastos Urgentes e Imprevisibles. Gastos cuya urgencia no permita iniciar un proceso licitatorio o
que no pueda ser provisto en tiempo y forma a través del procedimiento habitual de compras y
contrataciones. La urgencia o imprevision debera estar debidamente justificada y documentada por

quien solicita los fondos.

ARTICULO 23°.- GASTOS NO AUTORIZADOS. No se tramitarén gastos cuya finalidad NO esté
directamente vinculada a las actividades desarrolladas en el 4mbito de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CHILECITO, ni aquellos que sean de caracter personal, aun cuando se trate de agentes de la Institucion.

En igual sentido, no se tramitaran pagos periddicos por servicios de mantenimiento o limpieza, suscripciones
periodicas, alquileres, abono de celulares, otros.

No se autorizardn gastos que superen el monto que represente VEINTE MODULOS DE COMPRAS Y
CONTRATACIONES (MCC 20).

ARTICULO 24°- REQUERIMIENTO DE PRESUPUESTOS. Los gastos que superen el importe que
represente TRES MODULOS DE COMPRAS Y CONTRATACIONES (MCC 3), deberan acompafiarse por
TRES (3) presupuestos/cotizacién como minimo, que avalen la seleccion del proveedor respectivo con el
criterio del precio mas bajo. Los presupuestos seguiran los siguientes criterios:

® Se consideran validas las cotizaciones que se obtengan por correo electrénico, sean originales
escaneados, en PDF o en el cuerpo del mail, siempre que contenga todos los datos exigidos.

e Los presupuestos/cotizaciones deberan ser comparables, detallar los bienes o servicios cotizados y
deberan indicar fecha de emision, contener todos los datos fiscales del oferente y estar a nombre de la
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHILECITO CUIT N° 30-70818659-3, sin excepcion.

e Los precios deberéan estar expresados en moneda nacional e incluir el impuesto al valor agregado
(IVA). Cuando la cotizacién se hiciere en moneda extranjera, el importe a pagar serd en moneda de
curso legal y se calculard sobre la base del tipo de cambio vendedor del BANCO DE LA NACION
ARGENTINA, a la fecha del efectivo pago.

e A efectos de agilizar el trdmite, el solicitante de la compra o contratacién podrd adjuntar los

presupuestos, junto a la solicitud. Siempre que cumplan con los requisitos exigidos.
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ARTICULO 25°- EXCEPCION A LA.OBLIGACION DE PRESENTAR PRESUPUESTOS. Podrd pagarse
gastos individuales con la presentacién de la factura, sin exigencia de presupuestos, hasta la suma equivalente a
TRES MODULOS DE COMPRAS Y CONTRATACIONES (MCC 3), de acuerdo al valor del moédulo
establecido en la Resolucion Rectoral N° 107-2022, sus modificatorias y complementarias.

Asimismo no ser4 obligatorio presentar presupuesto en los siguientes casos:

e Cuando la especialidad e idoneidad sean caracteristicas determinantes para el cumplimiento de la
prestacion. En este caso serd necesario demostrar la condicion de tmico proveedor presentando los
antecedentes que acrediten la notoria capacidad cientifica, técnica o artistica.

e Cuando la contratacién de bienes o servicios cuya venta sea exclusiva de quienes tengan el privilegio para
ello, siempre que no hubieren sustitutos convenientes. La condicion de exclusividad debera acreditarse
mediante informe técnico o documentacién que compruebe la franquicia de la venta del bien o servicio. La

marca, por si misma no justifica la condicién de exclusividad.

\ @ La adquisicion de material bibliografico en el pais o en el exterior a editoriales o personas humanas o

juridicas especializadas en la materia.

I RE R

TICULO 26°- FACTURACION Y PAGO. La presentacién de la factura por parte del proveedor
djudicado sera condicion excluyente para liberar un pago, el que se efectuara en moneda de curso legal.

La instancia de facturacién y pago, solo serdn procedente una vez que la compra o contratacién haya sido
debidamente autorizada y se cumpla con las pautas establecidas en el presente reglamento.

La prestacion del servicio y la entrega del bien por parte.del proveedor, la que se documentard mediante
remito, genera el derecho al pago correspondiénte.

Ser4 facultad del responsable y/o responsable suplente obtener la factura correspondiente.

ARTICULO 27°.- REQUISITOS DE LOS COMPROBANTES - FACTURAS Y OTROS

a. Los presupuestos, remitos, facturas, recibos y toda documentacion relacionada con la adquisicion y/o .
contratacion de bienes y servicios, deberan estar emitidos de acuerdo con la legislacion que en materia
de facturacién se encuentren vigentes al momento de la emision del comprobante y de conformidad
con las exigencias normativas dictadas por AFIP.

b. Las Facturas se acompafiaran con la verificacion de validez de comprobantes emitidos. Constatacion
de Comprobantes con CAE (Cédigo de Autorizacién Electrénica), el que se puede obtener en la web
de AFIP, link https:/serviciosweb.afip.gob.ar/genericos/comprobantes/cae.aspx).

c. Los comprobantes deberan estar a nombre de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHILECITO,
CUIT N° 30-70818659-3 y debe constar la fecha de adquisicion o contratacién de los bienes y

servicios, las cantidades y los precios unitarios y totales.
d. Sélo se aceptaran Facturas “B” o “C” (bajo ningin concepto o excusa se aceptaran facturas tipo “A”
en razon de que esta Institucion reviste la condicién de exento ante el IVA).

e. También se aceptara todo Ticket Fiscal Homologado conforme con la legislacion vigente, (deben
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tener al pie en letra cursiva la leyenda “CF DGI”).

f. No se admitirdn comprobantes sin numero de CAE o que se encuentren vencidos. En los
comprobantes se deberd detallar claramente el concepto facturado, no se aceptaran conceptos
generales del tipo “varios” donde no se especifique expresamente el bien o servicio facturado.

g No se admitirdin comprobantes que presenten enmiendas, raspaduras, tachaduras, borrones y/o
alteraciones que no hayan sido debidamente salvados por su emisor.

h.  Como excepcion, los comprobantes que no indiquen claramente el concepto del gasto, deberan
acompafiarse de un detalle del mismo, con firma y sello (o aclaracién y DNI) del emisor del
comprobante.

i. La fecha de los comprobantes debe corresponder al ejercicio o periodo de ejecucion del Fondo
Rotatorio.

J- Los gastos no pueden encontrarse desdoblados. Se presume que existe desdoblamiento, cuando en un
periodo de TRES (3) meses se presentan mas de UN (1) comprobante de gastos referidos a iguales
bienes o servicios o se contrate con el mismo proveedor bienes o servicios para un mismo fin, con la
propdsito de eludir la presentacion de presupuestos.

k. En el caso de comprobantes de gastos por reuniones de trabajo autorizadas, se consignara el motivo de

la reunidn.

TITULO 111
RENDICION FONDO ROTATORIO

CAPITULO 1
RENDICION, CONTROL Y REGISTRO

ARTICULO 28°.- RENDICION. La rendicién, ser4 elevada mediante nota dirigida a la Secretaria de Gestién
Economica Financiera y contendrd todos los comprobantes respaldatorios, ordenados cronolégicamente y
firmados por el responsable del Fondo. Cada hoja de la rendicion debera llevar en el angulo superior derecho,

el sello foliador del area de dependencia.

ARTICULO 29°.- PLAZO DE PRESENTACION DE LA RENDICION. La rendicidn, serd efectuada cuando
se haya ejecutado en su totalidad o cuando se haya gastado al menos el OCHENTA POR CIENTO (80%) de la
asignacion.

La ultima rendicion del ejercicio anual, debera presentarse hasta el dia QUINCE (15) de diciembre de cada

afio, cualquiera sea el porcentaje de gastos realizados.

ARTICULO 30°.- FORMA DE PRESENTACION DE LA RENDICION. La Rendicién del Fondo estara

compuesta por la siguiente documentacion:
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. Nota de Elevacion de Rendicion del Fondo.

ii. Planilla 1 “Detalle de Comprobantes de Gastos”

iii. Comprobantes, firmados y sellados por el responsable del fondo.

iv. Para evitar la pérdida de tickets, deberan estar pegados o abrochados en hoja. En caso de ser varios en
la misma hoja, se numerarén en forma independiente y complementaria al foliado y al pie de la hoja
se indicara la cantidad de tickets.

V. Para las Comisiones Bancarias, incluir en la rendicién el comprobante de los débitos automaticos que
la entidad bancaria aplique en la cuenta pagadora por estos conceptos, acuerdo con la normativa
vigente.

Vi. Toda la documentacion obrante en el expediente por el que tramita el fondo y/o el legajo de rendicion

de estar foliada (4ngulo superior derecho) en forma correlativa sin borrones ni enmiendas.

===~ ARTICULO 31: RENDICION BIENES DE USO. Los bienes con imputacién en el Inciso 4 - “Bienes de Uso”

beran ser rendidos con la factura original debidamente conformada y estar acompafiada con el comprobante

u incorporacion al patrimonio de la UNdeC.

{CULO 32°.- CONTROL DE RENDICION. El 4rea de Contabilidad y Presupuesto realizara el control de

OppINv2

—
=S}

ndicion del fondo y verificara:

1. La aprobacion del gasto por parte de la autoridad competente.

2. Que el gasto se encuadre como un procedimiento de excepcion y cumpla con las pautas establecidas
para tramitarse a través del Fondo.

3. Que los comprobantes cumplan con los requisitos establecidos en el presente reglamento.

4. Que las Facturas tengan el sello de “Pagado” de Tesoreria o del Fondo Rotatorio correspondiente.

5. La correcta imputacion presupuestaria de los gastos de acuerdo a los conceptos del clasificador por
objeto del gasto.

6. Para el caso de los bienes inventariables, debe tener el Alta Patrimonial y estar firmada el responsable

del area de Patrimonio de la UNdeC.

El é4rea responsable del control, podréa requerir ampliacién de la informacion 'y en caso de encontrarse algun
error subsanable, la Rendiciéon del Fondo Rotatorio se remitira por nota al administrador del Fondo para su
correccion.

No se reconoceran gastos que no se ajusten a lo dispuesto en el presente régimen y su importe se descontara de

la rendicion presentada, debiendo el responsable del Fondo restituir los fondos correspondientes.

ARTICULO 33°.- APROBACION. La rendicion del Fondo, se aprobara mediante acto administrativo emanado
de la autoridad competente para la aprobacion de gastos y autorizacion de pagos conforme lo establecido en la
Resolucion Rectoral N° 005-13 del 2 de enero de afio 2013, sus modificatorias y complementarias.

Previo al Acto Administrativo de aprobacién debera constar en las actuaciones, dictamen favorable de la
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Direccién General de Legal y Técnica sobre los procedimientos y demads cuestiones relacionadas a la ejecucion

de gastos.

ARTICULO 34°.- ARQUEOS SORPRESIVOS. La Secretaria de Gestion Econdmico Financiera, podra
instrumentarse arqueos sorpresivos sobre los Fondos Rotatorios, dejando constancia en acta firmada por los

intervinientes del mismo y el resultado de su intervencion.

ARTICULO 35°.- REGISTRO PRESUPUESTARIO. Una vez aprobada la Rendicion del Fondo, se realizara el

registro de la misma en el sistema de gestion presupuestaria, financiera y contable (SIU-PILAGA).

CAPITULO II
REPOSICION Y CIERRE

ARTICULO 36°.- REPOSICION. La reposicién total o parcial de los fondos, segtin corresponda, procederd
una vez aprobada la rendicion y podra autorizarse en el mismo acto administrativo.
Los montos que no forman parte de la rendicién pueden aplicarse a nuevos gastos, mientras se repone el Fondo

y rendirse en las préximas solicitudes de reposicion.

La reposicion dard lugar a un nuevo expediente o legajo donde se tramitaran los gastos a ejecutarse por Fondo

Rotatorio para el nuevo periodo o ejercicio.
ARTICULO 37°.- CIERRE. Una vez concluido el tramite (ejecucion de gastos y rendicion de cuenta aprobada)

y siempre que no subsistan cuestiones pendientes, el expediente se remitird al area de Archivo de la UNdeC

para su guarda.
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Area Solicitante;
Responsable:
Fundamentar la necesidad del gasto:
fricdicar las razones de urgendia y excepdcaslided
e justifican & gasto yla ineistencia de mismo
211 fock
Detalle de Bienes y/o Servicios Solicitados por Fonde Rotatorio
o:i;n Descripcion del Bien T"’g ;;f::" ° cart. L’:‘;:‘;ﬁ Importe Total
1 £ -
2 % -
3 $ -
4 $ -
5 $ -
6 $ .
7 $ -
8 $ -
9
10 $ ~
TOTAL $ -
Listade de Presupuestos gue se Adjuntan
o::en Nombre o Razén Social CU'Tl:gfa"S;"r . Observaciones lmp;r:;:‘:g’l:e 2
1 $ .
2 $ -
3 % ~
4 :3 -
5 S -

Firma y Aclaracién
Sdictante

Lafirmay selio de la autoridad competente, es condicion excluyente para autorizar 12 ejecucion del gasto solicitada en el preserte
formulano.

Firmay Ssllo Firma y Sello
Autoridad Competente Responsahle del Fondo
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